Aktivierungs-
und Bildungsgutschein
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Berlin-Brandenburg e.V.

Umfangreiche Bildungsangebote mit garantierten
Beginnterminen fir den beruflichen Neustart

00%

Forderung

Fragen zum Aktivierungs- und Bildungsgutschein?
Guido Kotlarski | 030 30399204 | bgs@bfw-berlin-brandenburg.de

ZURUCK IN EIN ERFULLTES ARBEITSLEBEN
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Biiroorganisation und Empfang

Buros sind Dreh- und Angelpunkt von Behdrden und Unternehmen. Hier entfaltet sich die Organisationskraft, die fir reibungs-
lose Ablaufe und erfolgreiche Geschaftsprozesse unerlasslich ist. Als Experte/-in sorgen sie fur effiziente Verwaltung, klare
Kommunikation und prézise Koordination - das Fundament einer erfolgreichen Arbeitsumgebung.

Kaufmann/-frau fir Biromanagement ) Y

Fachkraft kaufméannische Sachbearbeitung Y Y
Blroassistent/-in Y Y
Empfangssekretar/-in Y ®
Fachkraft flir Empfang und Service Y ®

Sie bringen Interesse am Gesundheitswesen und gute Kommunikationsfahigkeiten mit? Als Kaufmann/-frau (oder Fachkraft) agieren
Sie in Einrichtungen des Gesundheits- und Sozialwesens als wichtige Schnittstelle zwischen Verwaltung, Pflege und Patienten.

Kaufmann/-frau Gesundheitswesen e o ®
Fachkraft im Gesundheitswesen e o ®
Kaufmannische/-r Sachbearbeiter/-in fir Pflegeabrechnung e o Y

Immobilien und Finanzen

Von Immobilienmanagement bis Unternehmensstrategie — Wirtschaftsspezialisten gestalten Erfolg in Unternehmen und auf
dem Immobilienmarkt.

Fachkraft flir Sachbearbeitung in der Buchhaltung o o
Fachkraft fir Immobilienwirtschaft o o
Assistent/-in fur Immobilienverwaltung ® Y
Fachkraft fiir Rechnungswesen Y Y

Industrie, Handel und Logistik

E-Commerce und Grolthandelsspezialisten gestalten Handelserfolg und Kundenzufriedenheit.

Industriekaufmann/-frau Y ®
Kaufmann/-frau flr Grol3- und Aufenhandelsmanagement — FR** Grohandel Y ®
Kaufmann/-frau im E-Commerce Y ®

Fachkraft im E-Commerce Y Y
Kaufmannische/-r Sachbearbeiter/-in im Einkauf e o Y

‘

Der IT-Bereich ist ein schnell wachsendes Feld, weshalb qualifizierte Fachkrafte sehr gefragt sind. Als Spezialist/-in in diesem Be-
reich setzen Sie MalRnahmen zur Integration von IT-Sicherheit und Datenschutz um. Sie gestalten, betreuen und koordinieren innova-
tive Losungen, Systeme und Technologien.

Fachinformatiker/in - Anwendungsentwicklung ® ®

Fachinformatiker/in - Systemintegration Y Y
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IT-Spezialist/-in flir Systemintegration Y Y

IT-System-Elektroniker/in Y Y

Kaufmann/-frau fir IT-System-Management Y Y

Kaufmann/-frau fir Digitalisierungsmanagement Y ®

Als ausgebildete Fachkraft im Medienbereich zeichnen Sie sich durch Ihre kreative Herangehensweise bei der Gestaltung digita-
ler und gedruckter Medien sowie Ihre Fahigkeit aus, visuelle Elemente ansprechend zu gestalten.

Mediengestalter/-in Digital und Print FR** Digitalmedien ® Y
Technik

Als Elektroniker/-in oder Fachpraktiker/-in fir Geréte und Systeme konnen Sie Ihr technisches Versténdnis und handwerkliches
Geschick vielseitig einsetzen. Sie spielen eine entscheidende Rolle in der Steuerung und Uberwachung der Produktions- und In-
standhaltungsprozesse von elektronischen Geraten und Systemen.

Elektroniker/in fiir Geréte und Systeme Y ®

Verwaltung

Experten fir Steuern und Buchhaltung lenken den finanziellen Erfolg von Unternehmen, wahrend Verwaltungsexperten
reibungslose Ablaufe und prézise Datenverwaltung sicherstellen.

Verwaltungsfachangestellte/r - Bundesverwaltung e o ®
Verwaltungsfachangestellte/r - Kommunalverwaltung Y Y
Fachkraft fir 6ffentliche Verwaltung ® Y

Eine umfassende Priifung von Eignung, Neigung, Wissen und Fertigkeiten bildet die Grundlage fir die berufliche Neuorientierung.

Berufliche Aktivierung, Eignungsfeststellung und Orientierung e o Y

Kompetenzfeststellung BASIC e O ()

Vorbereitung

Der Vorbereitungslehrgang fordert die individuelle Qualifikationsvorbereitung durch Zielsetzung, Lerntechniken und
Wissensauffrischung flr eine erfolgreiche berufliche Zukunft.

Qualifizierungsvorbereitung e o ®
IntegrationsmafRnahmen

Unsere integrationsunterstitzenden Angebote unterstitzen Teilnehmende auf dem Weg zurick in den allgemeinen Arbeitsmarkt.

Back to work - Berufliche Integration durch Coaching

* Staatlich anerkannter Berufsabschluss durch zustandige Stellen wie IHK, StBK, BVA
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Zentrale Servicerufnummer
030 30 399 399

Berlin-Charlottenburg
Epiphanienweg 1
14059 Berlin-Charlottenburg
info@bfw-berlin-brandenburg.de

Miihlenbeck

Kastanienallee 25
16567 Muhlenbeck
info@bfw-berlin-brandenburg.de

www.bfw-berlin-brandenburg.de
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